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1. PLACE

1.1. Zimski regres

Za vsa izplacila zimskega regresa od 1.1.2026 dalje se pri porocanju na REK obrazcih uporabi VRSTA DOHODKA
1151 (VDDOH 1112) tudi, ¢e se izplacila nanasajo na pretekla leta (primeroma zapoznelo izplacilo za 2025)!

V programu Birokrat smo uredili, da pri izplacilu zimskega regresa program naredi vrsto REK obrazca 1151, ki je
enak Poslovni uspesnosti.

1.1.1. Vrste odbitkov in dodatkov

V meniju Pla¢a — Vrste odbitkov in dodatkov izberite vrsto dodatka 86 Zimski regres — v polju Vrsta izplacila za REK
— iz spustnega seznama izberite Vrsto REKa 1151, ter kliknite na gumb Popravi. »

Popravi
1 @ Vrste odbitkov in dodatkov
+ > & =1 v
Dodaj Poprawi Brigi Tiskaj =+  Zapi
Sifra Opis Vrsta Koda namena
| Sifra del 36 =
b : Netto izplatilo Dodatek
 Naziv Zimski regres 0 Administrativna prepoved Odbitek
| Vrsta Dodatek | 1 Regres Dodatek
1 2 Prevoz na delo Dodatek
3 Prehrana Dodatek
4 Boniteta

.iﬁ‘;:l:r‘r’tﬂmikkfgprﬁ' a7 Izpl‘acan regres do 30.6.

Cnevni znesek dodatica 0.00 gg E?ecr:t::nge;:tsggni do 30 dni gg:i:i

zaradi interventnih ukrepov ' =27 i
a0 Prehrana detgswam n.ad a0 dm'. . Dodatek
T 91 Prevoz do kraja napotitve - detaZirani Dodatek
Hiasifikacia za REK L 92 Prevoz v kraju napotitve - detagirani Dodatek
 Vista izplacila 2a REK 1151 I 93 Terenski dodatek Dodatek
) Nakazilo 94 Potni nalogi Dodatek
!Koda namena 95 Dodatek za logeno Zivijenje Dodatek
:5 Dodatno a6 Avtorsko delo iz delovnega razmerja Dodatek
o 97 Potni nalogi po seznamu Dodatek
Slika je obvezen podatek 93 Dodatno pokojninsko zavarovanje Dodatek
a4 Posebni meseéni dodatek Dodatek




1.1.2. Vnos placilne liste

V meniju Pla€a — Vnos in pregled obracunov — za zaposlene obracunate Zimski regres v polju za Odbitke in
dodatke.

[ plaze - X
+ > % 4 3 a, = -] & v
Dodaj + Popravi Brigi Frej#nii Nazlednji (] w*  Davki Obratun »  Slika Tiskaj =  Zapri
Delavec [001 JANEZ NOVAK | Stevilka | 1
StroZkovno mesto | j Datum | 11.03.2026 |_|
Mesec obratuna | 03 2026 j Datum izpladila | |_|
Ure Opravljene ure 0,00 Opravljene ure (ne grejo v fond ur) 0,00
+ ] Vrednost | Koliénik | Kol Vrednost | Vrednost Str. =]
Dodaj Opis dela Komentar ur ure dodatkov| iénik ure skupaj skupaj mesto Neto =
» |
Popravi
&
Birigi
Ostalo 0,00 Regres nad odredbo 0,00
Odbitki
. Regres Prehrana nad odredbo
dodatki a 740,94 0,00
Bonitete 0.00 Prevoz nad odredbo 0,00
+ Vrsta Opis Znesek Str. m. 1=
Dodaj K e g =
Popravi
h
Birigi
. Bruto 0.00 Meto 0.00
Vrednost place
Bruto delodajalca 740 94 Izpladilo 740 94

1.1.3. Obrazci

V meniju Pla¢a — Obrazci — vnesemo Vodilne podatke za Obracun, ter klik na gumb Obracun

Obradun
©) @)
Stevilka 1
Datum 31.03.2026
Datum izplacila 20.04 2026
Datum obracuna 31.03.2026
Mesec obracuna 03 2026 -




Program nam naredi Rek obrazec 1151 — Zimski regres

Obracun davénega odtegljaja infali prispevkov

PODATKI O ZAVEZANCU ZA DAVEK

001 Maziv, ime in priimek

002 Maskw

Birokrat d.o.o.

Drunsjsks cesta 191, 1000 Ljubljans

002 Davina Stevilka 12345675

004 Invalidsko podistie CaiMe

PODATKI O POOBLASCENCU

005 Maziv, ime in priimek

008 Maslow Duwnajsks cesta 151, 1000 Ljubljans

007 DavEéna Stevilka

PODATKI O OSEBI ODGOVORNI ZA SESTAVO OBRAZCA

D08 Ime in priimek

Janezr Mowsk

005 Hontsktni podathi 15300200
I

PODATKI O DOHODKU

010 Vrsta dohodka 1181 Zimski regres

010a Powpredenje Daile

011 |zplatile za mesacileto Marec 2026

012 Datum izpladilz 20.04. 2006

DAVCNI ODTEGLJAJ Fodratun Obrafunani Za pladike
01 Dawéniod teglisj I

PRISPEVKI ZA SOCIALNO VARNOST DELOJEMALCEV

Maziv prispevka Podratun Obratunani Za platile

fo01 Prispevek z3 pokojninsko in invalidsko zavarovanjs 01100-8882000002

Foz Prispevek z3 zdravstveno zavarowang 01 100-B883000073

2023 Obwezni zdravstveni prispevek 01 100-3883000073

20Zb Prispevek za dolgotrajne oskrbo 01100-3:8:53000073

Foz Prispevek za starfevske varstvo 01100-8881000020

Fod Prispevek za primer brezpossinosti 01100-8881000030

PRISPEVKI DELODAJALCEV ZA SOCIALNO VARNOST

Maziv prispevka Podratun Obratunani Za pladily

(201 Prispevek z3 pokojninsko in invalidsko zavarovanjs 01 100-BEE2D00

Fo Prispevek z3 zdravstveno zavarowangs 01 100-B883000073

30Za | Prispevek z3 dolgotrajno oskrbo 01 100-B883000073

"3,;.3 Frispevek za stardevsko varstvo 01100-388 1000030

rEr:l4 Prispevek z3 primer brezpossinosti 01100-388 1000030

Fos Prispevek za pofkodbe pri delu 01 100-3883000073

Faos Prispevek za zavarovalno dobo s povelanjem 01 100-B852000003

V Beleznici je zapisano v katero mapo nam je shranil pripravljen XML za uvoz na eDavke.

v ¢

Zapn Beleznica

Program Birokrat je v mapi C\BIROKRATHML_P18M ustvaril datoteko REK_O_3_2026_1151. XML




2. POSLOVANIJE

2.1. lzklop izpis specifikacije placila

=

.. . v . _— . e s vy Tigka) = .
V meniju Poslovanje — Racuni — Kumulativni pregled — smo pri gumbu Tiskaj (puscica) ' dodali novo
moznost pri izpisu racunov — IZKLOP izpis specifikacije placila.
@ Pregled izdanih racunov - obveznosti kupcev
4a & & e v
Pikafi w IO w Tiks v - -
na Tiskalnik =
;J s WV Microsoft Excel NEEEED
e‘fl a. na e-mail L Datum Datum Datum
Od stevike nesek ratuna valute pladila
E";:"}'('? - = e R e 244,00 22.01.2026 22.01.2026 22.01.2026
o] & evike
s lzpis racunov na tiskalnik 200,00 23.01.2026 23.01.2026 23.01.2026
Naziv partnera lzpis racunov s placilnim nalogom na tiskalnik h

LR i Priprava racunov za e-slog

Tz Poslji izbrane racune na e-mail (nastavitev 'Privzeto posiljanje poste’ ima prednost)

Regia (e/ni EU) 444 00
Dostavno mesto

\irsta prodaje

Od datuma izstavitve IZKLOP! izpis specifikacije placila

Do datuma izstavitve _!_I

Ce tiskate racune iz kumulative izdanih raéunov, si s tem klikom izkljucite izpis specifikacije pla¢ila.



3. REGISTER ZAVEZANCEV

3.1. Usklajevanje uporabnikov javnih sredstev

V meniju Sifranti — Poslovni partnerji — poslovni partnerji in osebe — klik na gumb ==l v polju Davéna $tevilka

Davéna stevilka J

: se vam odpre Register zavezancev

Kjer lahko uskladite podatke iz registra za vse proracunske uporabnike z vasim Ze vnesenim Sifrantom partnerjev.

L

A

Prenoz

Pri gumbu prenos - kliknite na puscico ¥, kjer izberete zadnjo ali predzadnjo moznost. Program vam

preveri Ze vnesene partnerje, ki so tudi proracunski uporabniki.

@ Zavezanci
&] a, =] X v

Sprazni |3ci Prenos =  TRN0T = mestes T
© Uskladi podatke TRR iz registra s Sifrantom partnerjev
& evilks rocuna Uskladi podatke naslovov iz registra s Sifrantom partnerjev
Banka Uskladi podatke iz registra s Sifrantom partnerjev
Naziv Uskladi podatke iz registra proracunskih uporabnikov s Sfrantom partnerjev (privzeto poziljanje poste - ponudnik)
sl Uskladi podatke iz registra proracunskih uporabnikov s Sifrantom partnerjev (privzeto pogiljanje poite - ponudnik + posta)
Naslov P T L L [

4. AKCIJSKI POPUSTI

4.1. Dodajanje popustov

V meniju Sifranti — Artikli — Akcije lahko sedaj dolocate akcijske cene.
0S Gl knjiga Okna

Poslovni partnerji in osebe »

Strogkovna mesta

Stopnje davkowv Nabawni artikli

Oblika dokumenta (racun, dobavnica. ..} Katalog artiklov - storitev

Sifrant pripravljenih tekstov Sestave za razknjizevanje zaloge
Poste Stanje zaloge

Driave Pregled salda prometa artikla
Jeziki

Ceniki za dodatna prodajna mesta

Tecajna lista Pregled cenikov za vsa prodajna mesta

Poslovne banke Ceniki za partnerje po vrsti cenika

Drugo q Ceniki za partnerje po artiklih



Na levi strani izpolnite polja za akcijske popuste in nato pritisnite gumb Dodaj. Akcija bo dodana na desni
seznam.

Za popravljanje oz. spreminjanje Ze obstojece akcije, izberemo akcijo na seznamu, spremenimo vrednosti
v levih poljih in pritisnemo gumb Popravi.

Za brisanje pa obstojeco akcijo oznacimo in pritsnemo gumb Brisi.

Polja v rdecem okvircku so obvezna:

ID — dolocite ID akcije (npr. 1; 2; 3;...)

OPIS AKCIJE — Poljuben opis akcije (npr. Popust 20% na vrsto oblacila)
OBDOBIJE OD-DO - Dolocite obdobje trajanja akcije

PROCENT POPUSTA — Dolocite procent popusta (npr. 20)

Polja v modrem okvircku so poljubna in nam omogocajo natacno nastavitev akcije:

Vrsta partnerja — Popust na podlagi vrste partnerja

Sifra artikla — Popust za to¢no dolocen artikel

Skupina — Popust za izbrano skupino artiklov

Vrsta — Popust za izbrano vrsto artiklov

Podvrsta — Popust za izbrano podvrsto artiklov

Prodajno skladis¢e — Popust za to¢no doloceno skladis¢e oz. prodajno mesto (prazno = vsa skladis¢a)

[ Akcije
> & 2, & v
Dodaj Popravi Brii 15Ei Tiskaj = Zapri

I-’J (&) I Skupir
I artikla

o ! : POP 20 OBLACILA 15.06.2026 | 30.06.2026

Dpis akcije POP 20 OBLACILA POPUST NA VSE 15% CENTRALNO 15.06.2026 | 30.06.2026

: ) [003 [POPUST NA VSE 10% MP [ 15.062026 | 30062026 | 10 | I I
Dd datuma 15.06.2026 |

Do datuma 30.06.2026 |

2 " J

Procent wﬁa 20

= + J

Vrsta ; ] ~|

4 @
|5ifra artikla |
|Naziv artikla
bq.pina 1=

Vrsta OBLACILA R

Podvrsta R

3 &)

Prodajno skladisée |

OPOMBA 1: Artikli, ki imajo v Sifranti — artikli — prodajni artikli ceno 0 (ni¢) so izlo€eni iz popustov.
OPOMBA 2: Pravilo prednosti popustov: Sistem obracuna popust po nacelu piramide - oZji (bolj
specifi¢en) pogoj ima vedno prednost pred splodnejsim. Ce je za isti artikel nastavljenih ve¢ popustov,
obvelja najmocnejsi po spodnjem zaporedju (od leve proti desni):

SIFRA ARTIKLA > PODVRSTA => VRSTA => SKUPINA => VRSTA PARTNERJA = PRODAJNO MESTO



5. TRR — Prenesi prilive in odlive na drug datum oz. drug TRR

5.1. Prenesi prilive in odlive na drug datum

V meniju poslovanje — prilivi in odlivi iz racuna — vnos in pregled smo omogocili poljubno izbiro za prenos
dogodkov na drug datum oz. drug rac¢un

1. Naseznamu dogodkov, je potrebno oznaciti kater dogodek Zelimo prenesti.
Da lahko oznac¢imo vec dogodkov, drzimo gumb CTRL in klikamo v kvadratek pred Datumom dogodka (glej
sliko, oznaceno z rdeco)

2. Potem, ko smo oznacili vse dogodke, ki jih Zelimo prenesti, pritisnemo na kljukico pri gumbu Popravi in
izberemo »Prenesi prilive/odlive na drug datum/drug raéun« (glej sliko)

(@ Prilivi in odlivi iz ra¢una - banka

+ 2 % B«

Dodaj + Popravi — — s ——
| = Prenesi prilive na drug racun
2 | / Prenesi prilive na drug datum

Prenesi odlive na drug racun

PrejSnje

Prenesi cdlive na drug datum

Datum Partner
10.06.2026 | M
10.06.2026 [
10.06.2026 J__
10.06.2026 - -

10.06.2026

10.06.2026
10.06.2026




